“H3)  SECRETARfA DE CULTURA
TABASCO

“2023: Afio de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo”
ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL ESTADO DE
TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023.

En la Ciudad de Villahermosa capital del Estado de Tabasco, siendo las 10:00 horas, del dia 04 de Agosto de
2023, reunidos en la sala de juntas de la Subdireccidn de Recursos Materiales y Servicios Generales de Ia
Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, ubicada en Av. Carlos Pellicer Cimara $/N, Zona Cicom Col.
Centro de la ciudad de Villahermosa Tabasco; los CC. Lic. Perla Guadalupe Cano Dominguez, Titular de la
Unidad de Administracién y Finanzas; M.A, Gloria Patricia Lépez Balboa, Subdirectora de Recursos
Materiales y Servicios Generales; Lic. Frida Cristhel Montejo Martinez, Subdirectora de Recursos
Financieros, Presupuesto y Contabilidad; Lic. Laura Luz Paz Peralta, Jefa del Departamento de Recursos
Materiales, L.A, Yeri Alejandra Gonzilez Jiménez, Titular del Organo Interno de Control, Lic. Jade Laremi
Acal Chivez, Titular de la Unidad de Apoyo Juridico; Juan Pablo Téllez Marquez, Director General de
Procesos de Adquisiciones, Servicios y Contrataciones, Representante de la Secretaria de Administracién e
Innovacion Gubernamental y la Lic. Marfa del Carmen Sinchez Frias, Titular de la Unidad de Apoyo
Técnico e Informitico, Representante de la Coordinacién General de Asuntos Juridicos; Lic. Denise Paredes
Monzalvo, Subdirectora de Normatividad de la Secretaria de la Funcién Piiblica del Estado Tabasco, designada
mediante oficio No, SFP/DGNE/SN/1267/08/2023 con fecha 03 de agosto de 2023 como asesor invitado; con
el objeto de llevar a cabo la Instalacion e Integracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, para el ejercicio Fiscal 2023, en cumplimiento a lo establecido
en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 22, 25, v 26 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, 19, 20, 21 y 22 y demés relativos del Reglamento
de la misma Ley, asi como al Acuerdo emitido por el C. Gobernador del Estado, publicado en el Periédico Oficial
del Estado de Tabaseo, bajo el Suplemento H. Edicién 8060, publicacion No. 2439, de fecha 4 de diciembre del
2019, se procede a tratar los asuntos conforme al siguiente orden del dia. /

ORDEN DEL DIA:
ASUNTOQ UNO.- Lista de asistencia, declaracién de quérum legal y aprobacion de orden del difa.

ASUNTO DOS.- Integracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de

Cultura del Estado de Tabasco, para el gjercicio fiscal 2023.

\g

ASUNTQ TRES.- Registro de firmas de los miembros integrantes del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco.
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ASUNTO CUATROQ.- Presentacién y revisién del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, para el ejercicio fiscal 2023.

ASUNTO CINCO.- Anilisis y en su caso determinacién por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, de los montos méximos de contratacién en que se
ubica esta Secretarfa, de acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el gjercicio 2023,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de noviembre de 2022,

ASUNTO SEIS, - Presentacién, analisis y en su caso autorizacién del Calendario Anual de Sesiones del Comité

de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco.

ASUNTO SIETE.- Presentacién, anilisis y en su caso aprobacién del Manual de Integracién y

Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios de la Secretaria de Cultura del

Estado de Tabasco, consta de 16 fojas utiles escritas de un solo lado.

ASUNTO OCHO.- Asuntos Generales.

DESAHOGO DEL ORDEN DEL DIA:

ASUNTO UNO.- Lista de asistencia, declaracién de quérum legal y aprobacién del orden del dia.

ACUERDO.- Se procede a pasar lista de asistencia, corrobordndose que se encuentran presentes los convocados
que integran el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de
Tabasco, por lo que se declara quérum legal y se aprueba cl orden del dia propuesto, ddndese por desahogado

este punto del orden del dia.

ASUNTO DOS.- Integracién del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa de
Cultura del Estado de Tabasco, para el ejercicio fiscal 2023,

ACUERDO.- De conformidad con lo establecide en los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, 19 de su Reglamento, y al Acuerdo publicado en el Periédico
Oficial del Estado de Tabasco, Suplemento H, Edicién: 8060, publicacién nimero 2439, de fecha 04 de
diciembre del 2019. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura

del Estado de Tabasco, queda integrado de la siguiente manera:

™ Lo

A

%

<
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Lic. Perla Guadalupe Cano Dominguez, Miembro Con
Presidente
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas Derecho a Voz y Voto
Lic. Frida Cristhel Montejo Martinez,
Miembro Con
Subdirectora de Recursos Financieros, Presupuestos y Primer Vocal
Derecho a Voz y Voto
Contabilidad
M.A. Gloria Patricia Lépez Balboa, Miembro Con
. . Segundo Vocal
Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios Generales Derecho a Voz y Voto
Juan Pablo Téllez Mirquez,
Director General de Procesos de Adquisiciones, Servicios y Miembro Con
Tercer Vocal
Contrataciones, Representante de la Secretaria de Derecho a Voz y Voto

Administracién e Innovacién Gubernamental

Lic. Maria del Carmen Sdnchez Frias, Miembro Con

Titular de la Unidad de Apoyo Técnico e Informatico, Derecho a Voz y Voto
Cuarto Vocal
Representante de Ia Coordinacién General de Asuntos
Juridicos
Miembro Con
Lic. Laura Luz Paz Peralta,
Secretario Técnico Derecho a Voz sin
Jefa del Departamento de Recursos Materiales
Voto
Miembro Con

Lic. Jade Laremi Acal Chévez, Asesor

Derecho a Voz si
Titular de la Unidad de Apoyo Juridico crechoa Yorsin

Voto
Miembro C
L.A. Yeri Alejandra Gonzélez Jiménez, B "
- Asesor Derecho a Voz sin
Titular del Organo Interno de Control 5
oto

Acto seguido, los integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de
Cultura del Estado de Tabasco, aceptan y protestan desempefiar con imparcialidad, honestidad y eficiencia las
facultades que les confieren los articulos 22 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piablico; 19, 20, 21 y 22 de su Reglamento, y al Acuerdo publicado en el Periédico Oficial del Estado de Tabasco,
Suplemento H, Edicién: 8060 del No. 2439, de fecha 04 de diciembre del 2019, cargo que en este acto asumen

para todos los efectos legales a que haya lugar.

Los integrantes del Comité, el Secretario Técnico y los Asesores podrin designar por escrito a sus respectivos

suplentes.

Los participantes en el Comité tendrin las siguientes funciones y responsabilidades: ‘L/
y
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IL Presidente:

a) Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias;
b} Presidir las sesiones del Comité, asf como convocar al Comité cuando sea necesario;

¢} Emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a consideracion del Comité;

IL. Secretario Técnico:

a) Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dia y los listados de los asuntos que se tratardn; incluir
en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como remitir dichos

documentos 2 los participantes en el Comité;

b) Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el quérum
necesario;
c) Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formartos respectivos, elaborar el acta

de cada una de Ias sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, y

d) Vigilar que el archive de documentos esté completo y se mantenga actualizado;

III. Voeales:

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracién del

Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente, de acuerdo a las atribuciones y facultades EE

conferidas a cada 4rea que corresponda;

IV. Asesores:

a) Proporcionar de manera fundada y motivada la orientacién necesaria en torno a los asuntos que

se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga conferidas el 4rea que los haya
designado.
V. Invitados:

/
. i o . " e il
a) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia, .

relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados. {

No obstante, lo anterior, se extendera invitacién por escrito a la Secretarfa de la Funcién Pablica del Estado de
Tabasco para participar en las Licitaciones por Convocatoria Pablica, Invitacién 2 Cuando Menos Tres

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA AECRETARIA DE
CULTURA DEL ESTADO DE TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023 Pigina 4 m



; ' CULTURA

BN SRR PRETTTURA
TABASCO

“2023: Afio de Francisco Villa, el revolucionario del pueblo”
Personas, que desarrolle este Comité, en cuyo caso dicho representante tendri las atribuciones conferidas a los
asesores.

Las sesiones del Comité, se realizardn conforme a lo siguiente:

I.- Serdn ordinarias aquellas que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales se podran

cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

Serdn extraordinarias las sesiones del Comité para tratar asuntos de cardcter urgente debidamente justificados,

previa solicitud de abastecimiento o servicio formulada por el titular de un 4rea requirente.
IL.- Las Sesiones se llevarin a cabo cuando asista la mayorfa de los miembros con derecho a voz y voto.

Las decisiones y acuerdos del Comité se tomardn de manera colegiada por mayoria de votos de los miembros

con derecho 2 voz y voto presentes en la sesién correspondiente y en caso de empate el Presidente tendri voto

de calidad.

III.- Las sesiones solo podrdn llevarse a cabo cuando esté presente su presidente o su suplente, dando
cumplimiento a la hora y fecha establecida en las bases y a lo que determina el articulo 47 cuarto parrafo del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; no permitiendo el acceso
a ningn licitante, observador o servidor piblico ajenos al acto, asi como interrupciones y uso del celular. Para
el caso de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas, se aplicard de igual manera, con una tolerancia de 15

minutos.

IV.- La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes a cada asunto, /
se entregard a los participantes del Comité, de preferencia por medios electrénicos o por escrito conforme al
Articulo 22 Fraccién | del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en referencia
cuando menos con tres dias habiles de anticipacion a la celebracién de las sesiones ordinarias y con un dia hébil
de anticipacién para las extraordinarias. La sesién sélo podr4 llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos

indicados.

V. Los asuntos que se sometan a consideracion del Comité, deberin presentarse en el formato que el Comiré
considere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de excepcién a la licitacién pablica, relacionados con los
supuestos previstos en las fracciones I, I11, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, X1V, XV, XVI, XVII, XVIII y XIX w i
del articulo 41 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico invariablemente

deberd contener un resumen de la informacién prevista en el articulo 71 del Reglamento de dicha Ley y la

relacién de la documentacion soporte que se adjunte para cada caso.
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La solicitud de excepcion a la licitacién piblica y la documentacion soporte que quede como constancia de fa

contratacién, debern ser firmadas por el titular del Area requirente o Arca técnica, segiin corresponda.

El formato a que se refiere el primer parrafo de esta fraccién, deberd estar firmado por el secretario téenico,
quicn serd responsable de que la informacién contenida en el mismo corresponda a la proporcionada por las
dreas respectivas, y deberd acompafiarse de lo siguiente:

a) Requisicion y Dictamen sobre la procedencia para no celebrar Licitacién Pablica debidamente suscrita
por el Area solicitante para realizarla mediante la modalidad de Tnvitacién a Cuando Menos Tres
Personas o Adjudicacién Directa, segiin sea el caso, debidamente suscrita por el 4rea solicitante.

Cuando ¢l Comité intervenga en los procedimientos relacionados con las disposiciones contenidas en el
numeral 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, a la invitacién respectiva
deberi acompafiarse de lo siguiente:

a) Requisicién

b) Copia de los oficios de autorizacién de los recursos emitido por la Secretaria de Finanzas del Estado de

Tabasco, programa anual de adquisicienes actualizado y Tabla de montos maximos de adjudicacién.
¢} Oficio donde conste la existencia de suficiencia presupuestal.

d) Investigacién de mercado y soporte documental.

7

VI.- Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado, en su caso, por el Comité, el formato a que se refiere
la fraccién anterior, deberd ser firmado, en la propia sesion, por cada asistente con derecho a voto.

Cuando la solicitud de excepcién a la Licitacién Publica o documentacién soporte presentada por el Area

requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan a juicio del Comité, los elementos suficientes para

dictaminar el asunto de que se trate, este deber4 ser rechazado, lo cual quedara asentado en el acta respectiva,

sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasién a consideracién del Comité,

una vez que se subsanen las observaciones sefialadas por éste, , en su caso de ser necesario los acuerdos scré.n

-considerados emitiendo el voto correspondiente. Q

En ningtin caso el Comité podrd emitir su dictamen condicionade a que se cumplan determinados requisitos o -

a que se obtenga documentacién que sustente o justifique la contratacién que se pretenda realizar.
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Los dictimenes de procedencia a las excepciones a la Licitacién Pablica que emita el Comité, no implican
responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto a las acciones u omisiones que posteriormente

se generen durante el desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el cumplimiento de los contratos;

VII.- De cada sesi6n se elaborard acta que serd aprobada y firmada por todos los que hubieran asistido a ella, a
mis tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha acta debera sefialar el sentido de los acuerdos tomados
por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de casa asunto. Los asesores v los
invitados, firmarin énicamente en el acta como constancia de su asistencia y/o participacién y como validacién
de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada, debers ser intcgrada en la carpeta de la siguiente

sesion.

VIIL- El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al seguimiento de
acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente a los asuntos generales, solo podrin

incluirse asuntos de caricter informativo;

IX. En la Gltima sesién de cada ejercicio fiscal se presentaré a consideracién del Comité el calendario de sesiones

ordinarias del siguiente ejercicio;

X. En la primera sesién ordinaria del ejercicio fiscal se presentara el calendario de sesiones ordinarias del
presente gjercicio, se analizard, previo a su difusién en Compranet 2023 y en la pagina de Internet de la
Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, el Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
autorizado, y se aprobarin los rangos de los montos maximos a que alude ¢l articulo 42 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios del Sector Ptiblico, a partir del presupuesto autorizado a la Secrerarfa /

de Cultura del Estado de Tabasco, para las adquisiciones, arrendamientos y servicios, v

XI.- El contenido de Ia informacién y documentacién que se someta a consideracién del Comité sera de |
exclusiva responsabilidad del drea que las formule.
ASUNTO TRES.- Registro de firmas de los miembros integrantes del Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco.

ACUERDO.- Serealizé el Registroy Control de Firmas del Comité de Adquisiciones, Arrendamientosy Servicios

de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, mismo que se adjunta a la presente acta como Anexo 1. ‘q

ASUNTO _CUATRO.- Presentacién y revision del Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, para ¢l ejercicio fiscal 2023.

g

e ——
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ACUERDO.- De conformidad a lo dispuesto en los articulos 20 y 21 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector pablico, 16, 21 Fraccion IV del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, este Comité recibe para revisién el programa Anual de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, para el ejercicio
fiscal 2023, previamente aprobado por la Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas de esa
dependencia, con recursos provenientes de Recursos Federales, Ramo 48.- Cultura, con oficic No.
SF/AL0502/2023 de fecha 21 de Julio de 2023, por un monto de $1, 204,826.00 (Un Millén Doscientos
Cuatro Mil Ochocientos Veintiséis Pesos 00/100 M.N.), emitido por la Secretaria de Finanzas del Estado
de Tabasco, de los cuales $880,826.00 (Ochocientos Ochenta Mil Ochocientos Veintiséis Pesos 00/100
M.N.), son objeto de materia de adquisiciones, arrendamientos y servicios, en el cual se establece el desglose de

las acciones a realizar; mismo que se adjunta a la presente acta como Anexo 2.

ASUNTO CINCO.- Anilisis y en su caso determinacién por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco de los montos maximos de contratacién en que se
ubica la Secretarfa de Cultura del Estado de Tabasco, de acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la

Federacion para el ejercicio 2023, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de noviembre de 2022.

ACUERDO.- De conformidad a lo dispuesto en los articulos 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Puablico y 21 Fraccién III de su Reglamento, en base al presupuesto autorizado mediante
oficio No. SF/AL0502/2023 de fecha 21 de Julio de 2023, del Programa Anual de Adquisiciones presentado
en el asunto anterior, se determina por parte de este Comité, los montos miximos de contratacién en que se
ubica la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, de acuerdo al Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la

Federacion para el Ejercicio 2023, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de noviembre de 2022,
los cuales a Ia presente fecha son:

ANEXO 9. MONTOS MAXIMOS DE ADJUDICACION MEDIANTE PROCEDIMIENTC DE
ADJUDICACION DIRECTA Y DE INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS,
ESTABLECIDOS EN MILES DE PESOS, SIN CONSIDERAR EL IMPUESTO AL VALOR AGREGADOQ:

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Presupuesto autorizado de adquisiciones, Monto méximo total Monto méximo toral de cada
arrendamientos y servicios de cada operacidn que | operacién que podra adjudicarse
podra adjudicarse mediante invitacién a cuando
directamente menos tres personas
Mayor de Hasta Dependencias y Dependencias y Entidades
Entidades

15,000 270 1,980
15,600 30,000 285 2,200
30,000 50,000 305 2,420
50,000 100,000 325 2,710

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SEC,I‘;ETARIA DE
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100,000 150,000 390 3,450
150,000 250,000 450 4,190
250,000 350,000 485 4,760
350,000 450,000 510 5,250
450,000 600,000 530 5,730
600,000 750,000 563 6,460
750,000 1,000,000 600 7,180
1,000,000 1,250,000 656 8,400
1,250,000 1,500,000 715 9,600
1,500,000 770 10,810

Los montos méximos de contrataciéon para de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, se encuadran en
el renglén Primero de acuerdo al estimado entre 0 y hasta 15 millones de pesos al inicio del ejercicio 2023, y si
existiesen autorizaciones de recursos que adicionen, disminuyan o ajusten los recursos en ¢l transcurso del
cjercicio fiscal 2023, se modificard el Programa Anual durante el ejercicio antes mencionado, debiendo
presentar a este Comité un documento anexo que debers incluir la siguiente informacién: partida presupuestal,
descripcién, presupuesto inicial o ultimo reportado, monto de ampliacién, monto de reduccién y presupuesto
modificado, debiendo anexar copia de los oficios de autorizacién de los recursos que dieron motivo a la

modalidad de compra.

ASUNTO SEIS.- Presentaci6n, anélisis y en su caso autorizacién del Calendario Anual de Sesiones para el

ejercicio fiscal 2023, del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa de Cultura del
Estado de Tabasco.

ACUERDO.- Previo anilisis, se aprueba el Calendario Anual de Sesiones para el ejercicio fiscal 2023, del

Nz

Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa de Cultura del Estado de Tabasco,
presentado por la Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas de esa dependencia, el cual sc adjunta

la presente acta como Anexo 3.

ASUNTO SIETE.- Presentacién, andlisis y en su caso aprobacién del Manual de Integracién y
Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del
Estado de Tabasco,

7

ACUERDO.- Se presentd, analizo y aprobé por el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de 1y
Secretarfa de Cultura del Estado de Tabasco, el Manual de integracién y funcionamiento del Comité de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, para el ejercicio

fiscal 2023, constante de 16 fojas ttiles escritas de un solo lado, el cual se adjunta a la presente acta como

Anexo 4.
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ASUNTO OCHO.- Asuntos Generales.

1.- El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco,
hace constar que para las licitaciones por convocatoria ptblica, que desarrolle, invitar a la Secretaria de la
Funcién Pablica del Estado de Tabasco a partir de los procedimientos de revisién de bases, con el objeto de

obtener asesorias en el Ambito de su competencia, cuando menos tres dias habiles previo; a dicha revisién.

2.- Asimismo, el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado
de Tabasco, dar4d puntual seguimiento al sistema electrénico de informacién Pablica Gubernamental sobre
Adgquisiciones, Arrendamicentos y Servicios denominado COMPRANET 2023, debiendo encontrarse la
informacién de manera completa, oportuna, correcta, actualizada y disponible, no obstante lo anterior, las
convocatorias a las licitaciones puiblicas ademds de cargarse al sistema COMPRANET 2023 se enviardn para
su publicacién en el Diario Oficial de la Federacién un resumen de la convocatoria a la licitacién de

conformidad al articulo 30 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos v Servicios del Sector Publico.

3.- De igual forma este Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del
Estado de Tabasco, se apegard a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico, su Reglamento y aquéllas disposiciones normativas que para tal efecto se emitan o actualizan,
implementando los términos que de estas emanen y utilizando los criterios adecuados de adjudicacién

conforme a los tipos de Bienes, Arrendamientos y Servicios que se pretendan adquirir.

4.- Este Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco,
consolidari las Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de uso generalizado que se¢ pretendan adquirir, con
el objeto de obtener las mejores condiciones en cuanto a calidad, precio y oportunidad, tal y como lo sefiala la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptiblico. Dichas consolidaciones se realizaran de
acuerdo a la Disponibilidad Presupuestal y Financiera en relacién a las respectivas modificaciones a su

Programa Anual de Adquisiciones a la fecha de contratarlos.

Con fundamento en los Articulos 7, 22 altimo parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Piiblico, 8 y 19 parrafo quinto de su Reglamento, en concordancia con las Clausulas Novena fraccién
111, Décima fraccién I del Acuerdo de Coordinacién en Materia de Control Interno, Fiscalizacién, Prevencién,
Deteccién, Disuasion de Hechos de Corrupcién y Mejora de la Gestién Gubernamental que celebraron la
Secretarfa de la Funcién Piblica y el Ejecutivo del Estado Libre y Soberano de Tabasco, en uso de la voz la
Representante de la Secretaria de la Funcién Pablica del Estado de Tabasco, manifiesta las bases para promover

mejores pricticas en materia de contrataciones:

g
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A. Cuando se invite a la Secretaria de la Funcién Pablica del Estado de Tabasco, a las sesiones Ordinarias
y/o Extraordinarias con motivo de llevarse a cabo los actos de junta de aclaraciones (cuando se opte

por realizarla), la presentacién y apertura de proposiciones y adjudicacién para los procedimientos a
desarrollar bajo la modalidad de invitacién a cuando menos tres personas, deberan tener actualizado

su Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, en caso de presentar alguna

modificacion debera notificarse con anticipacién a este Organo Bstatal de Control, asi como cargar al
sistema COMPRANET 2023 la informacién actualizada.

A. Las convocatorias de las sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a los que
sean invitados los integrantes de dicho Comité, asf como la Secretaria de la Funcién Pablica del Estado
de Tabasco, tratindose de procedimientos en la modalidad de invitacién a Cuando Menos Tres
Personas, la convocante (la Secretarfa de Cultura del Estado de Tabasco), deberd indicar el tipo de
sesién que se llevara a cabo y anexard al oficio respectivo, el Orden del Dia, bases de invitacién por
cuenta presupuestal, invitaciones a los Licitantes con sello de recibido, requisicién y dictamen sobre la
procedencia para no celebrar Licitacién publica (justificacién y motivacién de excepcién a la Licitacién
Publica) manifestando el eriterio que se utilizard para realizar la evaluacién y adjudicacién, oficio de
Suficiencia Presupuestal, publicacién en el sistema COMPRANET 2023, de cada asunto a tratar, de
manera impresa, cuando menos tres dias hibiles de anticipacién a la celebracién de la sesién cuando
sea ordinaria y con un dia habil de anticipacion para las sesiones extraordinarias. La sesién solo podra

llevarse a cabo se cumplan los plazos indicados.

Para la sesiones de revision de bases para la modalidad de licitacién por convocatoria ptiblica anexara
el oficio respectivo de manera impresa proyecto de bases de licitacién, requisicién y oficio de suficiencia

presupuestal cuando menos tres dfas hébiles de anticipacién previo a dicho acto de revisién.

B. El Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretarfa de Cultura del Estado de
Tabasco, debers apegarse a los términos que establece la normatividad aplicable (partidas o conceptos,

cuenta presupuestal) y a los criterios de adjudicacién (binario, puntos y porcentajes, costo-beneficio).

C. Deberin notificar a la Secretaria de la Funcién Publica del Estado de Tabasco, los cambios de
integrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del
Estado de Tabasco, mediante oficio y adjuntando el documento donde se establezca el nombre del
Servidor Publico que deja el cargo y el Servidor Publico entrante con su firma y rébrica, colocando las

facultades que tendrd (voz/voto) asf como el respectivo oficio de designacién para tal cargo.

D. La Secretaria de Ia Funcién Piiblica asistir a Jas licitaciones por convocatoria publica e invitacién a

cuando menos tres personas que desarrolle el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de

ACTA DE INSTALACION E INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SHCRETARIA DR
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la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, cuando lo estime pertinente en los casos que dicha
Secretarfa no envie representante alguno, el procedimiento proseguird conforme a lo establecido en la
Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento y demis
disposiciones legales aplicables, asegurando al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a
precio, eficacia, eficiencia, imparcialidad, honradez, optimizacién, transparencia y responsabilidad en
la ejecucion de los recursos puablicos, toda vez que se encuentran sujetos a revisién y auditorias que

practiquen las autoridades competentes.
No habiendo otro asunto que tratar, se firma de conformidad en dos tantos originales, la presente siendo las
12:00 horas de dia de su inicio, se da por terminada la presente acta de instalacién ¢ integracién, suscribiéndose
la misma por los que en ella intervienen.
Firmas de los Entegrantes del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de

Cultura del Estado de Tabasco.

INTEGRANTES|DEL cor\ilg’r(&;

/ L,/(//{’/

Lic. Perla Guadalupe/Canc Dominguez
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas

Presidente

opez Balboa

lateriales y Servicios

/ C e
supuestos y Contabilidad Segunflo Vocal
Primer Vocal
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s/

llez/Mirquez

Lic, Marfa del Carmen Sédnchez Frias
Director General de Proc

Titular de la Unidad de Apoyoe Técnico e

Informatico, Representante de la Coordinacién

s de Adquisiciones,
Servicios y Contrataciones, Representante de la

Secretaria de Administracién e Innovacién General de Asuntos Juridicos

Gubernamental, Tercer Vocal Cuarto Vocal

1 s

——

Lic. Laura Luz Paz Peralta

Jefa del Departamento de Recursos Materiales

Secretario Técnico

..‘AA‘.

de Lardmi Acal Chavez
i ad de Apoyo Juridico

MNSESOT

L.A. Yeri A]ej{ndra Gonzilez Jiménez
Titular del Organo Interno de Control

Asesor

Lic, se Paredes Monzalvo
Subdirectora De Normatividad de la Secretaria
de la Funcion Pablica del Estado Tabasco

Asesor Invitado

HOJA DE FIRMAS PROTOCOLARIAS CORRESPONDIENTE AL ACTA DE INTEGRACION DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y
SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL ESTADO DE TABASCO, EJBRCICIO FISGAL 2023.
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LISTA DE ASISTENCIA DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOQS Y SERVICIOS
DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL ESTADO DE TABASCO

NOMERE

Lic, Perla Guadalupe Cano Dominguez
Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas

Presidente

Lic. Frida Cristhel Montejo Martinez
Subdirectora de Recursos Financieros, Presupuestos y Contabilidad

Primer Vocal

M.A. Gloria Patricia Lépez Balboa
Subdirectora de Recursos Materiales y Servicios

Segundo Vocal

Lic. Juan Pablo Téllez Marquez
Director General de Procesos de Adquisiciones, Servicios y
Contrataciones, Representante de la Secretarfa de Administracién e

Innovacion Gubernamental
Tercer Vocal

Lic, Maria del Carmen Sanchez Frias

Titular de 1a Unidad de Apoyo Técnico e Informatico,
Representante de fa Coordinacién General de Asuntos Juridicos

Cuarto Vocal

Lic. Laura Luz Paz Peralta .
Jefa del Departamento de Recursos Materiales l([}ﬂo OOM -
=

Secretario Téenico

Lic. Jade Laremi Acal Chavez
Titular de la Unidad de Apoyo Juridico
Asesor

( L
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NOMBRE

FIRMA

L.A. Yeri Alejandra Gonzilez Jiménez
Titular del Organo Interno de Control

Asesor

Lic. Denise Paredes Monzalvo
Subdirectora de Normatividad de la Secretaria de la Funcion
Pablica del Estado de Tabasco

Asesor invitado
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CULTURA

SECRETARIA DE CULTURA

COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA
SECRETARIA DE CULTURA DEL ESTADO DE TABASCO

CALENDARIQO DE SESIONES ORDINARITAS

ANEXO 3
SESIONES DIA MES HORA
1° SESION ORDINARIA 15 AGOSTO 10:00 a. m.
2° SESION ORDINARIA 28 AGOSTO 10:00 a. m.
3° SESION ORDINARIA 4 SEPTIEMBRE 10:00 2. m.
4° SESION ORDINARIA 12 SEPTIEMBRE 10:00 a. m.
5° SESION ORDINARIA 20 SEPTIEMBRE 10:00 a. m.
6° SESION ORDINARIA 2 OCTUBRE 10:00 a. m.
7° SESION ORDINARIA 17 OCTUBRE 10:00 a. m.
8° SESTON ORDINARIA 8 NOVIEMBRE 10:00 a. m.
9° SESION ORDINARIA 14 NOVIEMBRE 10:00 a. m.
10° SESION ORDINARIA 2 DICIEMBRE 10:00 a. m.
11° SESION ORDINARIA 11 DICIEMBRE 10:00 2. m.
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MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL ESTADO DE
TABASCO, PARA EL EJERCICIO FISCAL 2023.

L.-CONSIDERANDOS

PRIMERO.- La Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, es una Dependencia de la Administracién Pablica
Estatal, creada mediante Decreto No. 060 publicado en el Extraordinario del Periédico Oficial del Estado,
nimero 133 de fecha 28 de diciembre de 2018, cuya funcién prioritaria es promover a través de la cultura, el
reconocimiento, formacién y desarrollo integral de los tabasquefios, asi como fomentar, propiciar y apoyar la
creatividad en las artes en todos sus géneros. En los articulos 5, 14 y 42 del citado Decreto, se sefiala que el

cargo de Titular de la Secretarfa de Cultura, corresponders al Secretario.

SEGUNDO.- De conformidad con lo que establece el articulo 22 de 1a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Pablico y 19 de su Reglamento, se determina la obligacién para las dependencias y
entidades de establecer Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, a fin de cumplir con las

funciones especificas que el propio articulo establece.

TERCERO.- El presente Manual es la base legal que sustenta los procedimientos funciones y operacién del
Comité, los objetivos que deben cumplir, la estructura de integracién, las funciones y responsabilidades de sus

miembros, sus normas de funcionamiento y aquellas establecidas para la realizacién de las sesiones.

TITULO PRIMERO DEL COMITE
CAPITULO I.- DEFINICIONES

ARTICULO 1.- Para los efectos de este Manual, se entenderd por:

I. Comité: Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado

de Tabasco;

MANUAL DE INTEGRACION ¥ FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVIGIOS DE LA SECRETARTA DE CULTURA V/

ESTADO BE TABASCO
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II. Area contratante: Es el 4rea facultada de la dependencia para realizar procedimientos de contratacién
con el fin de adquirir o arrendar bienes o contratar la prestacién de servicios que requiere la

dependencia.

III. Area requirente: Es el 4rea de la dependencia; que solicite o requiera formalmente la adquisicién o

arrendamiento de bicnes o prestacién de servicios;

IV. Presupuesto Autorizado: El que la Secretaria de Finanzas comunica a la dependencia en el calendario
de gasto correspondiente, o que la Coordinacién de Programas Federales comunica a la Unidad de
Administracién y Finanzas, en términos de la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad

Hacendaria;

V. Contrato: El acuerdo de voluntades para crear o transferir derechos y obligaciones, a través del cual se

formaliza la adquisicién, arrendamiento y la prestacién de servicios;
VL. Funcién Publica: La Secretarfa de 1a Funcién Publica del Poder Ejecutivo del Estado de Tabasco;

VI Administracién: Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas de la Secretaria de Cultura del

Estado de Tabasco;
VIIL.  Dependencia : Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco;

IX. Finanzas: Subdireccién de Recursos Financieros, Presupuesto y Contabilidad de la Secretarfa de

Cultura del Estado de Tabasco:
X. Ley: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico; /
Xl Licitante: Persona que participe en cualquiera de los procedimientos de Adquisiciones

XIl. Manual: El Manual de Integracién y Funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos

y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco; U\‘
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XL Proveedor: Persona que celebre contratos de Adquisiciones, Arrendamientos o Servicios derivado de un

proceso de adjudicacion;

XIV. Sesiébn: Las sesiones ordinarias y extraordinarias que lleva a cabo el Comité de Adquisiciones,

Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco;

XV. Quorum: Numero minimo de integrantes con derecho a voz y voto requerido para llevar a cabo una

sesion, se debe contar con la asistencia del Presidente o su suplente.

XVI. Suplente: Persona designada por los vocales o asesores para participar en su ausencia en las sesiones del

Comité, tendri las mismas funciones y atribuciones que el titular al que sustituya.

XVIL Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Péblico;

XVIIL. COMPRANET 2023: El sistema electrénico de informacién publica gubernamental en materia de
contrataciones piblicas y es d¢ uso obligado para los sujetos sefialados en el articulo 1 de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

XIX. Licitacién pablica: Es el procedimiento publico por el cual se adjudica a los licitantes los contratos

relativos a las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

XX. Invitacién a cuando menos tres personas: Es el procedimiento administrativo mediante el cual se
podrin realizar adquisiciones, contratar arrendamientos y servicios, sin sujetarse al procedimiento de
Licitacion Piablica, a través de la invitacién 2 un ntimero minimo de tres licitantes con capacidad de

respuesta inmediata;

XXL Adjudicacién Directa: Son procedimicntos que se siguen para la adjudicacién de las adquisiciones, /
arrendamientos de bienes muebles y servicios, establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
v Servicios del Sector Pablico;
CAPITULO II
DISPOSICIONES GENERALES ¢

/
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ARTICULQO 2.- El presente ordenamiento tiene como objeto normar las disposiciones de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y su Reglamento, en lo relativo a la estructura,
funciones, obligaciones y funcionamiento del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco. Asi como determinar las acciones tendientes a la optimizacién de

los recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos y servicios.

ARTICULO 3.- En todos los casos en que este Manual se refiera a las adquisiciones, arrendamientos y

servicios, salvo mencién expresa, se entenderd que se trata respectivamente de adquisiciones, arrendamientos

vy servicios relacionados con bienes muebles.

CAPITULO 111
FUNCIONES Y OBLIGACIONES DEL COMITE

ARTICULO 4.- Las funciones y obligaciones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la
Secretarfa de Cultura del Estado de Tabasco, se apegarin a lo que establecen los articulos 22 de la Ley, 20y 21

del Reglamento y demss disposiciones derivadas de dichos ordenamientos.

ARTICULO 5.- El Comité tendri a su cargo las siguientes funciones:

L. Revisar el programa y presupuesto de adquisiciones, arrendamientos y servicios, asi como sus

modificaciones, y formular las observaciones y recomendaciones convenientes;

IL Dictaminar previamente a la iniciacién del procedimiento, sobre la procedencia de la excepcién a la
licitacién ptiblica por encontrarse en alguno de los supuestos a que se refieren las fracciones 1, 111, VIII,
IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XV, XVII, XVIII, y XIX del articulo 41 de 1a Ley. Dicha funcién
también podra ser ejercida directamente por el titular de la Dependencia o aquel servidor pablico en

quien éste delegue dicha funcion; /

III. Dictaminar los proyectos de politicas, bases y lincamientos en materia de adquisiciones, arrendamientos
y servicios que le presenten, asi como someterlas a la consideracion del titular de la Dependencia; en su

caso, autorizar los supuestos no previstos en las mismas;

_‘C’-,
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IV.  Analizar trimestralmente el informe de Ia conclusién y resultados generales de las contrataciones que se
realicen y en su caso, recomendar las medidas necesarias para verificar que el programa y presupuesto de
adquisiciones, arrendamiento y servicios, se ejecuten en tiempo y forma, asi como proponer medidas
tendientes a mejorar o corregir sus procesos de contratacién y ejecucién; con la finalidad, de proporcionar

toda la informacién que requicre en cada uno de los puntos el articulo 23 del Reglamento.
V. Elaborar y aprobar el Manual de integracién y funcionamiento del Comité;
VI. Coadyuvar al cumplimiento de la Ley, su Reglamento y demis disposicienes aplicables;

VII.  Establecer su calendario de sesiones ordinarias del ejercicio inmediato posterior; que podran ser

quincenales, mensuales o bimestrales;

VIII. Determinar los rangos de los montos maximos de contratacién en que se ubica la Dependencia de
conformidad de conformidad con el articulo 42 de la Ley, a partir del presupuesto autorizado a la

dependencia para las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

IX. Revisar el programa anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios antes de su publicacién en
Compranet y en la pigina de Internet de la Dependencia, de acuerdo con el presupuesto aprobado para

el ejercicio correspondiente;

X.  Recibir por conducto del secretario técnico, las propuestas de modificacién a las politicas, bases y
lineamientos formuladas por las 4reas contratantes y requirentes, asi como dictaminar sobre su

procedencia y, en su caso, someterlas a la autorizacion del titular de la Dependencia;

X1 Recibir por conducto del Secretario Técnico, las propuestas de autorizaciones por conceptos que estén

bajo los supuestos de excepcidn que prevé al articulo 41 de la Ley, de los que corresponda autorizar al

Comité.
XII. Las demas que determine la Ley, su Reglamento y demas disposiciones legales aplicables.
ARTICULO 6.- El Comité tendri a su cargo las obligaciones siguientes:

I. Verificar que las adjudicaciones que resulten de los diferentes procedimientos de licitacién, cumplan con

lo establecido en los articulos 35 primer parrafo y 39 del Reglamento;
II. Ejecutar los acuerdos que se tomen en las sesiones ordinarias y extraordinarias;

L. Elaborar el acta de cada sesion y llevar su registro y control;
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IV. Invitar a las sesiones a las personas cuya intervencién se estime necesaria, cuando considere pertinente una

exposicién téenica o consulta sobre sus requerimientos;

CAPITULO IV

ESTRUCTURA DEL COMITE

ARTICULO 7.- De acuerdo a lo dispuesto por los articulos 22 de la Ley y 19 de su Reglamento, asf como al
Acuerdo publicado en el Periédico Oficial, Suplemento H, Edicién: 8060, publicacién ntimero 2439, de fecha
04 de diciembre del 2019, s establece el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria
de Cultura del Estado de Tabasco; quien tendra como objetivo determinar las acciones tendientes a la

optimizacién de los recursos que se destinen a las adquisiciones, arrendamientos ¥ servicios que se asignen a la
Dependencia.

ARTICULO 8.- El Comité estars integrado por los siguientes miembros:

A) Con derecho a voz y voto:

Presidente Titular de la Unidad de Administracién y Finanzas,
Primer Vocal Subdirector {a) de Recursos Financieros, Presupuestos y
Contabhilidad,
Segundo Vocal Subdirector (a}) de Recursos Materiales vy Servicios
Generales,
Tercer Vocal Director General de Procesos de Adquisiciones, Servicios
y Contrataciones, Representante de la Secretaria de
Administracién e Innovacién Gubernamental. /
Cuarto Vocal Titular de la Unidad Apoyo Técnico e Informitico,

Representante de la Coordinacién General de Asuntos

Juridicos.

/\Q.
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B} Con derecho a voz, sin voto:

Secretario Técnico El Designado por el presidente del Comité
Asesor Titular de la Unidad de Apoyo Juridico
Asesor Titular del Organo Interno de Control

Los Integrantes del Comité, el Secretario Técnico y los Asesores, podrén designar por escrito a sus respectivos

suplentes.

ARTICULO 9.- Los integrantes del Comité, tendrén las siguientes funciones y responsabilidades, acorde a lo

previsto por

el articulo 20 del Reglamento:

1. Presidente:

a)

b}

c)

Expedir las convocatorias y 6rdenes del dia de las sesiones ordinarias y extraordinarias, asi como
presidir las sesiones del Comité y emitir su voto respecto de los asuntos que se sometan a
consideracién del mismo,

Emitir su voto de calidad en caso de empate en la votacién de los vocales respecto a un asunto
especifico.

Designar al Secretario Técnico.

2. Secretario Técnico:

a)

b)

c)

d)

MANUAL DE INTEGRAGION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE CULTURA

@
%/m

Elaborar las convocatorias, 6rdenes del dfa y los listados de los asuntos que se tratardn; incluir
en las carpetas correspondientes los soportes documentales necesarios, asi como remitir dichos

documentos a los participantes en el Comité;

Levantar la lista de asistencia a las sesiones del Comité para verificar que exista el quérum

necesario;

Elaborar las actas de las sesiones ordinarias o extraordinarias del Comité;

Supervisar que los acuerdos del Comité se asienten en los formatos respectivos, elaborar el acta

de cada una de las sesiones y dar seguimiento al cumplimiento de los acuerdos, y

/ pag. 2
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¢) Vigilar que el archivo de documentos esté completo y se mantenga actualizado:

f) Determinar, cuando sea necesario lz participacién de los invitados para aclarar aspectos técnicos,
administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia, relacionados exclusivamente
con los asuntos para el cual hubieren sido invitados.

3. Vocales:

a) Analizar el orden del dia y los documentos de los asuntos que se sometan a consideracién del

Comité, a efecto de emitir el voto correspondiente,

4. Asesores:
a) Proporcionar de manera motivada, justificada y fundamentada la orientacién necesaria en
torno a los asuntos que se traten en el Comité, de acuerdo con las facultades que tenga

conferidas el 4rea que los haya designado.

5. Invitados:
a) Aclarar aspectos técnicos, administrativos o de cualquier otra naturaleza de su competencia,

relacionados exclusivamente con el asunto para el cual hubieren sido invitados.

ARTICULO 10.- Es obligacién de los integrantes del Comité asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias,

cumpliendo con ¢l requisito de existencia de quérum legal para llevar a cabo dichas sesiones.

Si llegada la hora prevista para la sesién no sc presentara alguno o algunos de sus integrantes y, por ende, no
se reuniere el quérum sefialado, se dard un término de espera maximo de quince minutos. $i transcurride dicho
tiempo atin no se logra la integracién del quérum, los presentes acordaran el diferimiento de la sesion,
situacién que se hard constar en el acta que corresponda. En este caso, el Presidente citars de nueva cuenta a
los integrantes ausentes, quedando notificados los que estuvieren presentes. Dicha sesién se celebrara dentro

de las veinticuatro horas siguientes.

ARTICULO 11.- El Presidente podra declarar la suspensién de la sesion cuando dejen de prevalecer las
condiciones que garanticen el buen desarrollo de la sesién, la libre expresién de las ideas o la scguridad de los

integrantes del Comité,

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DB ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SEGRETARIA DB CULTURA DEL
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ARTICULO 12.- En ¢l caso de la suspensién definitiva de la sesién, el Presidente citars para su continuacién

dentro de las veinticuatro horas siguientes, o bien, cuando se haya superado la causa que motivé la suspension.

CAPITULOV
DEL FUNCIONAMIENTO DE LAS SESIONES DEL COMITE

ARTICULO 13.- Las sesiones que realice el Comité tendrén el cardcter de ordinarias o extraordinarias.

L. Serin ordinarias las sesiones que estén programadas en el calendario anual de sesiones, las cuales se

podrin cancelar cuando no existan asuntos a tratar.

I Serén extraordinarias las sesiones del Gomité para tratar asuntos de caricter urgente debidamente

justificades, previa solicitud formulada por el titular de un 4rea requirente o drea contratante.

111 En los casos que las disposiciones legales aplicables lo permitan y cumpliende con las formalidades
que la normatividad de la mareria establece, el Comité podra sesionar via remota a través de internet
y medios digitales, asimismo, los miembros del Comité e invitados podrdn asistir a las sesiones de
manera virtual, a través de videoconferencia u otros medios similares que permitan su participacién
en tiempo real en los asuntos de la sesién, en su caso, la asistencia virtual de los participantes se

registrara recabando las firmas correspondientes en el acta de dicha sesién.

ARTICULO 14.- Una vez iniciadas las sesiones y/o proceso licitatorio los integrantes del Comité no podrin
ausentarse. En caso contrario se asentard en acta un receso por tiempo determinado que no podra ser mayor a
una hora, debiendo continuar Ja sesién transcurrido el tiempo autorizado y si el integrante ausente no regresa, /

se suspenders la sesion por falta de quérum.

CAPITULO VI ’y
FORMALIDADES DE LAS SESIONES
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ARTICULO 185.- Las sesiones ordinarias y extraordinarias del Comité se llevarin a cabo con las siguientes

formalidades:
L Se Hevardn a cabo cuando asista la mayorfa de los miembros con derecho a voz y voto.
Il Los acuerdos derivados de cada sesién se tomardn de manera colegiada por mayoria de votos de los

miembros con derecho a voz y voto y en caso de empate el Presidente tendr4 voto de calidad, y los
acuerdos se asentardn en el acta respectiva que serd firmada por los integrantes del Comité al finalizar

la misma.
III.  Las sesiones solo podrin Ilevarse a cabo cuando esté presente el presidente o su suplente.

IV.  La convocatoria de cada sesién, junto con el orden del dia y los documentos correspondientes a cada
asunto, se entregardin en forma impresa o, de preferencia, por medios electronicos a los
participantes del Comité cuando menos con tres dias habiles de anticipacién a la celebracién de las
sesiones ordinarias y con un dfa habil de anticipacién para las extraordinarias. La sesién sélo podra

llevarse a cabo cuando se cumplan los plazos indicados;

V.  Losasuntos que se sometan a consideracién del Comité, deberan presentarse en el formato que el Comité
considere conveniente, y tratdndose de las solicitudes de excepcién a la licitacién publica, relacionados
con los supuestos previstos en las fracciones I, IIL, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVI,
XVII, XVIIL:y XIX del articulo 41 de la Ley invariablemente deberd contener un resumen de la
informacion prevista en el articulo 71 de su Reglamento y la relacién de la documentacién soporte que
se adjunte para cada caso. La solicitud de excepcién a la licitacién publica y la documentacién soporte
que quede como constancia de la contratacién, deberin ser firmadas por el titular del Area requirente o

Area récnica, segiin corresponda.

El formato a que se refiere el primer pirrafo de esta fraccién, deberd estar firmado por el secretario
técnico, quien serd responsable de que la informacién contenida en el mismo corresponda a la

proporcionada por las 4reas respectivas, y deberd acompafiarse de lo siguiente:

a) Requisicién y Dictamen sobre la procedencia para no celebrar Licitacién Priblica debidamente suscrita
por el Area solicitante para realizarla mediante la modalidad de Invitacién a Cuando Menos Tres

Personas o Adjudicacion Directa, segin sea el caso. /

Cuando el Comité intervenga en los procedimientos relacionados con las disposiciones contenidasenel ~ / \Q
£

numeral 42 de la Ley, a la invitacién respectiva deberi acompafiarse de lo siguiente:

MANUAL DE INTEGRACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE DE ADQUISECIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS DE LA SECRETARIA DE CULTURA DEL 5
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Requisicién

Copia de los oficios de autorizacién de los recursos emitido por la Secretaria de Finanzas del Estado
de Tabasco, programa anual de adquisiciones actualizado y Tabla de montos mdximos de

adjudicacién,

Oficio donde conste la existencia de suficiencia presupuestal,

Investigacion de mercado y soporte documental.

Una vez que el asunto sea analizado y dictaminado por el Comité, el formato a que se refiere la fraccion

anterior debera ser firmado, en la propia sesién, por cada asistente con derecho a voto.

Cuando de la solicitud de excepcién a la licitacién piblica o documentacién soporte presentada por el
Area requirente, o bien del asunto presentado, no se desprendan, a juicio del Comité, elementos
suficientes, para dictaminar el asunto de que se trate, éste debera ser rechazado, lo cual quedari asentado
en el acta respectiva, sin que ello impida que el asunto pueda ser presentado en una subsecuente ocasién

a consideracién del Comité, una vez que se subsanen las deficiencias observadas o sefialadas por éste.

En ningin caso el Comité podrd emitir su dictamen condicionado a que se cumplan determinados
requisitos o a que se obtenga documentacién que sustente o justifique la contratacién que se pretenda

realizar.

Los dictimenes de procedencia a las excepciones a la licitacién pablica que emita el Comité, no implican
responsabilidad alguna para los miembros del Comité respecto de las acciones u omisiones que
posteriormente se generen durante ¢l desarrollo de los procedimientos de contratacién o en el

cumplimiento de los contratos;

De cada sesién sc elaborard acta que serd aprobada y firmada por todos los que hubieran asistido a ella,
a ms tardar en la sesién inmediata posterior. En dicha acta se debera sefialar el sentido de los acuerdos
tomados por los miembros con derecho a voto y, en su caso, los comentarios relevantes de cada asunto.
Los asesores y los invitados, firmardn Gnicamente el acta como constancia de su  asistencia o
participacién y como validacién de sus comentarios. La copia del acta debidamente firmada,

deberi ser integrada en la carpeta de la siguiente sesién;

El orden del dia de las sesiones ordinarias, contendra un apartado correspondiente al seguimiento de
acuerdos emitidos en las sesiones anteriores. En el punto correspondiente a asuntos generales, sélo

podran incluirse asuntos de cardcter informativo;
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IX. En la dltima sesién de cada cjercicio fiscal se presentard a consideracién deComité el calendario de

sesiones ordinarias del siguiente ejercicio;

En la primera sesion ordinaria del gjercicio fiscal se analizard, previo a su difusién en Compra Net y en
la pagina de Internet de la dependencia, el programa anual de adquisiciones, arrendamientos v servicios
autorizado, y se aprobarin los rangos de los montos maximos a que alude el articulo 42 de la Ley, a

partir del presupuesto autorizado a la dependencia para las adquisiciones, arrendamientos y servicios;

X.  El contenido de la informacién y documentacién que se someta a consideracién del Comité ser4 de la

exclusiva responsabilidad del drea que las formule;

X1 Los oficios de invitacién para la sesién que corresponda, deberdn ajustarse en cuanto a la anticipacién

con que se entregan, a lo que determina Ia fraccién 1V del numeral 22 del Reglamento.

XII. Cuando se realicen modificaciones al Programa Anual de Adquisiciones, deber indicarse en el asunto
que corresponda, el monto autorizado inicial, el respectivo que se adiciona y el monto total actualizado,

independientemente de que se indique en el anexo correspondiente;

XIIL, El informe trimestral lo suscribird y presentari el Titular del 4rea administrativa y presidente del

Comité en la sesién ordinaria inmediata posterior a la conclusién del trimestre de que se trate.

En el caso de los procedimientos en la modalidad de invitacién a cuando menos tres personas que se
lleven a cabo con intervencién del Comité, que se funden en lo dispuesto por los numerales 41 y 42 de
la Ley, se revisarin en una sesién, cuando menos con tres dias habiles de anticipacidn, previos a la

entrega de la primera invitacién;

XIV. Las reuniones extraordinarias deberan apegarse a lo que dispone la fraccién I, segundo parrafo, del

articulo 22 del Reglamento.

XV.  Respecto a la modalidad de invitacién a cuando menos tres personas, en las invitaciones y érdenes del
dia gue se entreguen a los integrantes del Comité, tanto en la revisién de bases como en la presentacién

y apertura de proposiciones, se indicar4 el fundamento legal en el cual se base este proceso;

XVI. En todos los casos cuando se presente un asunto a consideracién del Comité, debera precisarse el nombre

y cargo de quien lo presenta.

XVIL En todas las actas que se levanten de cada sesién, tendra que describirse en el apartado correspondiente, \Q.

primero el orden del dfa mencionandose en que consiste cada uno y después el desahogo de la misma.
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CAPITULO VII
DE LAS ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS

ARTICULO 16.- Con fundamento en lo dispuesto por los articulos 22 y 26, de la Ley, 21 del Reglamento ¥

demis disposiciones que resulten aplicables, ¢l Comité participara en las Adquisiciones, Arrendamientos y

Servicios del Sector Piblico, que se lleven a cabo mediante las siguientes modalidades:

1I.

111

LICITACION POR CONVOCATORIA PUBLICA: Conforme a lo preceptuado en el segundo
parrafo del articulo 26 de la Ley, las adquisiciones, arrendamientos y servicios se adjudicardn, por regla
general, a través de licitaciones ptiblicas, mediante convocatoria piblica, para que libremente se
presenten proposiciones, solventes en sobre cerrado, que sers abierto pablicamente, a fin de asegurar
al Estado las mejores condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento v

oportunidad, de acuerdo con lo que establece la Ley.

INVITACION A CUANDQO MENOS TRES PERSONAS: Que se deriven de lo descrito en los
numerales 22 fraccién 11, 40, 41 fracciones I, I1L, VIII, IX segundo parrafo, X, X111, XIV, XV, XVI,
XVIL XVl y XIX y 42 de la Ley, asi como en el anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacién
para el ejercicio fiscal 2023, conforme a los montos méximos establecidos en miles de pesos, sin

considerar el impuesto al valor agregado.

ADJUDICACION DIRECTA: Que se deriven de lo descrito en los numerales 22 fraccién 11, 40, 41
fracciones T, 111, VIII, IX segundo parrafo, X, XIII, XIV, XV, XVIL, XVII, XVIII y XIX de la Ley, asi
como en el Anexo 9 del Presupuesto de Egresos de la Federacién para el ejercicio Fiscal 2023, conforme

a los montos maximos establecidos en miles de pesos, sin considerar el impuesto al valor agregado.

A fin de dar cumplimiento a lo estipulado por el articulo 42 primer parrafo de Ia Ley, los servidores pablicos

que participen en las diversas modalidades para las adquisiciones, arrendamientos y servicios requeridos, se

abstendrin de efectuar cualquier modificacién a los limites autorizados o de fraccionar las adquisiciones, bajo

pena de incurrir en responsabilidad.
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Se entenderd que se fraccionan las compras cuando en las contrataciones involucradas se presenten las

circunstancias descritas en el articulo 74 del Reglamento.

T{TULO TERCERO
CAPITULO UNICO

RESPONSABILIDADES

ARTICULO 17.- Los integrantes del Comité, deberin acudir a las sesiones que legalmente hayan sido

convocados, en la forma y términos previstos en este Manual.

ARTICULO 18.- Los integrantes del Comité que contravengan las disposiciones de la Ley, su Reglamento, el
presente ordenamiento y las disposiciones legales aplicables, se harin acreedores a las sanciones previstas por

la Ley de Responsabilidades Administrativas.

ARTICULO 19- En los casos no previstos en el presente Manual, se aplicars supletoriamente la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico y el Reglamento de dicha Ley.

TRANSITORIOS

PRIMERO.- El presente Manual es de observancia obligatoria para el Comité de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de Cultura del Estado de Tabasco, entrando en vigor al dia

siguiente de su emisién.

SEGUNDO.- Una vez integrado el Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de la Secretaria de

Cultura del Estado de Tabasco, podran iniciar con los procedimientos de contratacién.

DADO PARA SU DEBIDA OBSERVANCIA EN LA CIUDAD VILLAHERMOSA, TABASCO, A LOS 04
DIAS DEL MES DE AGOSTO DEL ANO DOS MIL VEINTITRES.
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